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GENERALIDADES

El Modulo Contable funciona de manera transversal en todo el sistema, los diferentes
movimientos que realicemos en el moédulo Gestion, van a generar asientos de manera automatica
y a repercutir de manera directa en la emision de los diferentes libros.

CONFIGURACION

La base de la configuracion del modulo contable reside en establecer e ingresar correctamente el
plan de cuentas.

Plan de cuentas
Las diferentes cuentas contables van a ser luego utilizadas y asignadas en determinados lugares
del sistema, permitiendo la generacion de los asientos.

Un plan de cuentas configurado correctamente es lo que nos va a permitir luego obtener asientos
y reportes consistentes.

F@ Plan de cuentas 1

£gri‘:‘?m$:;:n - Cuentas:

— | A Descripcion A B C D Nombre i

AEipacyim IF: _
— |A B Descripcion 4

-

Mostrar: (1 Todo (O GrupoA () Grupo Ay B @ Grupc A, By C

Agrupacion'C: @@
e | DA EE 0D L

Nombre:

La pantalla arriba mostrada corresponde al plan de cuentas.

El sistema va a permitir el ingreso de las diferentes cuentas. Para ello va a trabajar con diferentes
niveles jerarquicos, utilizando una estructura de 4 niveles como la que se expone abajo.

La agrupacion A, permite un nimero e incluye a las B, C y Cuentas.
Ej: 1. Activo.

La agrupacion B, permite dos numeros e Incluye a las C y Cuentas.
Ej: 1.01 Activo Corriente.

La agrupacion C, permite dos nimeros e incluye las cuentas.

Ej: 1.01.01 Bancos.



La agrupacion cuentas permite tres nimeros.
Ej: 1.01.01.001 Banco Provincia Cuenta Corriente.

Caso ejemplo para la incorporacion de cuentas
Para incorporar una agrupacion haga clic en el boton “+” de la agrupacion A, luego se va a abrir un
cuadro de didlogo en donde ingresaré el nimero correspondiente al nivel y el nombre de la

agrupacion. Ej: 1. Activo.
L1

Una vez confirmado ver4 el cuadro de la agrupacion A de la siguiente manera:

@ Plan de cuentas

0 rig::lixzi:n At

— | A Descripcion
M

m

En este caso el Todas las cuentas de Nivel 1, corresponderan al Activo.

Una vez establecida la agrupacion “A”, podemos incluir todas las agrupaciones que iran dentro de
este grupo.

Ej: Activo Corriente, Activo No Corriente. La operatoria es exactamente la misma, la diferencia es
que aqui se utilizaran dos nimeros para denominar la agrupacion.

Una vez incluidas todas las agrupaciones dentro del nivel 1, vera el cuadro correspondiente a la
agrupacion B de la siguiente forma:

@ Plan de cuentas

. r;g::li::i:n A

— | A Descripcion a
! [d

m

—

Agrupacion 'B':

— | A B Descripcion “
(|

1 |02 | Active No Corriente

m

Por lo tanto Hasta el Momento tenemos que las cuentas del Nivel 1 pertenecen al Activo, y dentro
de él hay dos agrupaciones de cuentas, 1.01 Activo Corriente y 1.02 Activo No Corriente.

Ahora dentro de la agrupacion B, podemos incorporar el tercer nivel de agrupacion, por lo que
vamos a tener cuentas subordinadas al nivel 1.01y al nivel 1.02.



La operatoria es exactamente la misma que en la agrupacion B, a modo de ejemplo vemos como
se presenta el cuadro al incorporar algunas cuentas a la agrupacion C. Tenga en cuenta que las
agrupaciones se iran incorporando dentro del grupo que se encuentre coloreado de Violeta.

@ Plan de cuentas

. rlg::lixzzn Al

— | A Descripcion »

M |
B

—

Agrupacién 'B":

— | A B Descripcion a
s

H !
1 [ 02| Active Mo Corriente |

—

— |A B C Descripcion a
¥ Cajd |

1|01 02 |Deuda __|
1 [01]03|Banco T

—

En esta caso las cuentas se incorporaron al nivel 1.01 Activo Corriente, para incorporar cuentas al
nivel 1.02 haga clic sobre el renglon correspondiente, vera que se colorea de violeta. Una vez
hecho esto, las agrupaciones de nivel C que incorporé seran dentro del nivel 1.02.

A partir de lo expuesto las agrupaciones de nuestro plan de cuentas ejemplo queda de la siguiente
forma:

1. Activo
1.01 Activo Corriente
1.01.01 Cajas
1.01.02 Deudas
1.01.03 Bancos
1.02 Activo No Corriente

Una vez establecidas las agrupaciones, estamos en condiciones de incorporar las cuentas, para tal
fin utilizaremos la parte derecha de la aplicacion.

Seleccione primero la agrupacion donde ird, tenga en cuenta que la agrupacion seleccionada es la
que se encuentre pintada de violeta, en el ejemplo de abajo, se encuentra elegida la agrupacion
1.01.01:



Agrlmgmi::::: -w: Cuentas:

— | A Descnpmon "A B C D MNombre P

Agrupacion 'B'

—~

Mostrar: (" Todo (O GrupoA (O GrupoAYB @ GrupoA,ByC

1| EEE R ] @

Agrupacién 'C';

— A B € Descrlpt:lon
1101 |01 |Caja
M |2 Deuda
1 |01|03|Banco

Hombre: | |

-

Para incorporar una cuenta presione el boton , coloque el nimero y el nombre de la misma,
en este caso, ingresaremos la cuenta 1.01.01.001 Caja Primaria.

Cédigo: Jm usluua'

Hombre: | Cheque En Cart&rd |

Una vez hecho esto, presione Guardar y podré ver la cuenta en la tabla de arriba.

Luego podré ir incorporando las diferentes cuentas, en las distintas agrupaciones. Para
visualizarlas deberd cliquear en el grupo de cuentas que desea conocer.
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Agm,mmm. Cuentas:

— | A Descripcion - A B C D Nombre &

1101|01|002|Caja Secundaria

L+
8
n-

Agrupacion 'B: gL d
— | A B Descripcion a

1 |02 |Activo No Corriente

—

Mostrar: () Todo () GrupoA (O GrupoAyB @ GrupoA,ByC

Agrupacion 'C': @E

— A B C Descripcion -

5 1 | I ] D@

1M 02 Deuda
1 (01|03 |Banco

1 [01]01 [oo1]

Hombre: | Caja Primaria |




ﬂ Plan de cuentas '

Agrupaciones; Cuentas:
Agrupacidn 'A"
— | & Descripcion ) | A B C D HNombre z
M N B Banco Galicia Cuenta Corrients 1
A | |1[01|03|002|Banco Santander Cuenta Corriente
3 1|01 03| 003 |Cheque En Cartera
Agrupacion 'B:
— |a B Descripcion ) |
] =
1 | 02 |Activo Mo Corriente 3

= Mostrar: () Todo () GrupoA () GrupoAyB @ GrupoA,ByC
Agrupacion 'C*: " y
— | A B C Descripcion - = = = =
= = . 7 7 == |
ot or cas FPE NS KIS e
1 |01 02 |Deuda 3 ey
M T Codigo: |1 |01 |03 001

| 4 Hombre: |Banco Galicia Cuenta Corrignts

De esta forma deberd ir incorporando todas las agrupaciones y las diferentes cuentas que
conformen su plan. Una vez ingresadas todas las cuentas del plan, podrd comenzar a asignarlas a
determinados movimientos o imputaciones para la generacion de asientos.

ASIGNACION DE CUENTAS

La asignacion de cuentas sirve para relacionar determinados movimientos, percepciones,
retenciones, etc. con una cuenta contable.

Esto va a servir para que cuando intervenga dicho movimiento, percepcion o retencion, el sistema
utilice la cuenta asignada para armar el asiento de manera automatica.

Vamos a encontrar diferentes lugares donde podemos asignar cuentas.

Dentro del médulo
Dentro del modulo contable, en el menu Utilidades > Parametros encontramos diferentes solapas
para asignar cuentas contables.

\= Parametros contahilidad )

| Ventas || Compras || Cobros || Pagos || Varios || Ejercicio || Leyendas || Sueldos

Tipos de asiento por operacion:

Otrosing: |DETALLADO [+]

Mov. elctas. | pea | ADo [+
bancarias:

Otrosegr: | DETALLADO [=]

Modo de generacion de asientos:

) Manual (@ Automatico

Débito de cheque: | ETALLADO Iz‘

Ventas | DETALLADO [+] Depositos: DETALLADO [+
Compras: | DETALLADO |=) Extracciones DETALLADO [=]
Cobros DETALLADO [=] Mov. e/cajas (DETALLADO .E.
Pagos: DETALLADO El RIR de cheque: DET{\LLAE.IIOI E

Apertura de Ej.: DETALLADO E

",.'hn| Guardar

2

| Cancelar




En la solapa Ventas vamos a poder asociar una cuenta contable al IVA'y a la Percepcion de 11 BB en
Facturas de Ventas.

HJ"J Parametros contabilidad @
Configuracion I: | Compras ” Cobros || Pagos ” Varios || Ejercicio || Leyendas ” Sueldos
IVA: [=]
Perc. lIBB: El Jurisdicciones |
Otros Impuestos: ' El Tipos de impuestos

3 .
;G' i Guardar

Cancelar

En la solapa Compras vamos a poder asociar una cuenta contable al IVA, Percepcion de |l BB,
Percepcion IVA, Impuestos Municipales y Otros Impuestos en las Facturas de Compra.

| ﬁParémetrus contabilidad x|
| Ventas | Compras | Cobros | Pagos I Varios
i
L A |Ret Iva
Perc. lIBB: {Perc Il BB
Perc. IVA: |Perc. rva,

Imp. municipales: IPerc Warias

K [RH]ER|EA{RY

Otros Impuestos: lF'eru: Variaz

==
< Guard (@] cancel
'y __.| uardar ancelar

En la solapa Cobros vamos a poder asociar una cuenta contable a los importes cobrados a cuenta.
También vamos a poder asignar cuentas a las diferentes Retenciones o bien, utilizar la misma
cuenta para todas las retenciones, tildando el casillero correspondiente.



Cobros Pagos Varios

A cuenta:

Ret. Grak

Ret. IVA:
Ret. [IBB:
Ret. Geias.:
Ret. SUSS:
Ret. SyH: j (=]
Ret. Gtia.: E|

Presionando en el boton “Jurisdicciones” podremos asociar una cuenta contable a cada
Jurisdiccion de |1 BB.

odigo Descripcion Cuenta contable 0
Capital Federal Il BB PERCEPCION CAPTAL -
0 Buencs Aires BB PERCEPCION BS AS -
2 |Catamarca *
03 |Cordoba -
i Corrientes -
05 |Entre Rios -
M |[Jujuy -
07 Mendoza -
& |La Rioja -
0% |Salta -
10 | SanJuan *
1 San Luis -
12 |ZantaFe -
13 Santiago del Estero -
14 |Tucuman -
16 Chaco -
17 |Chubut -
18 Formosa -
18 Miziones *
20 Neuguen -
21 La Pampa -
22 |Rio Negro -
23 Santa Cruz -
24 |Tierra del Fuego - |~

El sistema trabajara de la siguiente forma:

Al ingresar un recibo de cobranza con retenciones de Il BB primero ira a buscar la cuenta asociada
a la jurisdiccion, en caso de no haber una asignada, ird a buscar a la asignada en la pantalla
anterior, si este casillero se encuentra en blanco también dejara esa linea del asiento en blanco.



En la solapa Pagos vamos a poder asociar una cuenta contable a los importes pagados a cuenta.
También vamos a poder asignar cuentas a las diferentes Retenciones o bien, utilizar la misma
cuenta para todas las retenciones, tildando el casillero correspondiente.

ﬁParémetrus contabilidad i .|

Ventas | Compras | Cobros Pagos | Varios
A cuenta: IPrDveedDres aCuerta ll
Ret. Gral: | Perc Yarias x| [ Usar en todas:
Ret. lIBB: !F‘eru: Yarias ;I
Ret. Geias.: iF‘eru: Varias LI
Ret. SUSS: ]F'eru: Variaz ll

o I_‘-r.-,l I

% Guardar i QB Cancelar
- 1

En la solapa Varios vamos a poder asociar una cuenta contable a los movimientos de Cheques
Diferidos en pagos y otros egresos, Cheques de 3ros en Cobros, Pagos, Otros Ingresos, Otros
Egresos y Dep0sitos, Impuesto Bancario en Depdsitos y extracciones y Gastos Bancarios en
Depdsitos.

ﬁParémetrus contabilidad

Yentas | Compras | Cohros | Pagos
Cheque diferidos: IDeudnres Incobrables ;I
Cheque 3% ICheques en Carera _v_]
Impuesto Beo.: IImpues‘tns Bancatios _:]
Gastos Boo.: IGastu:us Bancarios _:I
L nda:

Cuerta cheque: Pagos v Oiros Egresos
Chegue 3% Cobroz, Pagos, Ctros Ingresos, Otros Egresos y Depdsitos
[mpuesto Boo: Depdsitos v Exdracciones

Zastos Boco; Depostos
- e
® . Guardar Cancelar
L d

En el m6dulo GESTION

A continuacion veremos los diferentes lugares del modulo gestion donde se puede establecer una
cuenta contable como predeterminada. Esto va a servir para automatizar el proceso y la
generacion de determinados asientos.

Menu ARCHIVO:

Clientes
Podemos asociarle a cada cliente una cuenta contable especifica o bien, a todos, la misma (Ej.:

Deudores por Ventas). Cada operacion que este realice sera usando la cuenta aqui asignada.



S Clientes

S2¢ 8auo0 aeda e
Cédigo: | | Razén Sociak | |

Hombre Fantasia: |

| General || Detalles | Cobranzas || Sucursales || Contratos || Contactos

wa: | | cuit: | | cuitz |

Condicidn pago: | |

Tipo Factura: {#) Por cliente () Por sucursal Dias venc.: Practica lIBB

Tipo Acuse: (' Por cliente () Por sucursal Tipo: | Alicuota IBB: |

Tipo Facturacidn: () Semanal () Quincenal () Mensual () Inmediata

Dias Facturacion: Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado
Lista precius:| ” iPeri. contrato: | |
Facturador: | EJuris. IB: | |
Cédigo IBB: |
WS P . |

Cuenta contable: | |

Servicios
Podemos asociarle a cada servicio una cuenta contable especifica (Ej.: Servicios Varios). Cada
operacion que se realice con este servicio serd usando la cuenta aqui asignada.

Algo habitual es asignar a un conjunto de servicios una misma cuenta para poder diferenciarlos y
agruparlos.

% Servicios
l,ﬁ P 3 R r P 3 = u?::_f:___t.
26 o 0E
Codigo: I:I Servicio: | |
General | Mensajeria
Agrupamiento: | | Precio de venta: |
Tasa de IVA: | | lva Exento Ho Gravado
Obs: ‘ *
: ¥
Proveedores

Podemos asociarle a cada proveedor una cuenta contable especifica o bien, a todos, la misma (Ej.:
Proveedores). Cada operacion que este realice serd usando la cuenta aqui asignada.




w
== Proveedores

Codigo: —|

Razion Social: | |

Nombre fantasia: | |

Darraciic u General | Contactos
Cuit: i | cak| | v |
Rubro: | Observacion: 5
Contacto: cargo: |
Agrupamiento: LT
Practica Ret. IBB Practica Ret. SUSS Calificacion del Proveedor: |:|
E: InsCri Concepto GCIAS: |
Cuenta [:untahle | |
Articulos

Podemos asociarle a cada articulo una cuenta contable especifica o bien, a todos, la misma. Cada
operacion que este realice serd usando la cuenta aqui asignada.

%= Articulos

doP QL0000 oD D@

Codigo:

Descripcion: | |
General . Logistica
Rubro: | |
Sub-Rubros | |
Iva: | |
Excento No Grabado

Cuenta contable: | |
Precio: 000 Descuenta

Precio desc. | ETJ_I: Cuotas: |_m

Menu VARIOS:

Cajas
Podemos asignarle a cada caja que poseamos una cuenta contable predeterminada, esto quiere
decir que cada movimiento que se haga utilizara esta cuenta contable.



sl &0e
Codigo: 1

Cuenta contable: | |

Cuentas Bancarias
Podemos asignarle a cada cuenta bancaria que poseamos una cuenta contable predeterminada,
esto quiere decir que cada movimiento que se haga utilizara esta cuenta contable.

+ Cuentas Bancarias

‘slaln) e
| |

Banco:

1
Cuenta contable: | !

Gastos

Podemos asignarle a cada tipo de gasto ingresado que poseamos una cuenta contable
predeterminada, esto quiere decir que cada movimiento que se haga utilizara esta cuenta
contable. Algo habitual es asignar a un conjunto de gastos una misma cuenta para poder
diferenciarlos y agruparlos.

+ Gastos
Descripcion: | | Tipo: |Fijc |
i Acion: Marca

Menu UTILIDADES:

Parametros

Podemos asignar a determinados movimientos una cuenta contable, en este caso los 4 pertenecen
al circuito de cheques rechazados.



= Parametros

Datos Empresa [| Datos Impositivos || Operaciones |I Remitos || Varios || Impuestos |

Servicio cheque:

Servicio gasto resacie cheque:

~ | Articulo cheque: |

W | Articulo gasto rescate cheque:!

‘ Igﬂ Guardar

GENERACION DE ASIENTOS

El sistema presenta dos formas diferentes para generar los asientos contables. Una es
manualmente en donde se incorporan las cuentas correspondientes y se guarda el asiento.

Por otro lado, a partir de la configuracién que vimos hasta acd, el sistema ird generando una series
de asientos de manera automatica.

Asientos manuales
Los asientos manuales se incorporan a través de la aplicacion ubicada en Archivo > Asientos.

Para dar de alta un nuevo registro presione el boton L‘

e Carga Asientos

dee 8auoo e

Fecha: |_ A ﬁ Origen: | | Cadigo origen: I:l Nro. Asiento: |

Leyenda: | |
[“ Cod. Cta. Cuenta Leyenda Debe Haber ~ | Iﬁ:-
-
ol
Totales: .00 0.00

Campos a completar

Fecha: El sistema por defecto propondra la fecha del dia, pero es modificable.
Leyenda: Coloque la leyenda del asiento contable.
Nro. Asiento: Se completa autométicamente al grabar el registro, no se puede modificar.

Para incorporar una cuenta, presione el botén “+” ubicado arriba a la derecha de la tabla inferior:



Cod. Cuenta/ Cuenta: Puede ubicar una cuenta contable colocando su nimero si lo recuerda o
bien seleccionandola del mend desplegable.

Leyenda: Puede colocar una leyenda en cada renglén de cuenta.
Debe/ Haber: Coloque el importe deseado en la columna correspondiente segun el caso

TENGA EN CUENTA QUE EL REGISTRO SOLO SE GRABARA S| EL DEBE Y EL HABER BALANCEAN.

Asientos automaticos

Los asientos automaticos los genera el sistema cuando interviene alguna de las variables
configuradas con cuentas contables (son las que vimos antes, clientes, proveedores, servicios,
etc.).

Por ejemplo:

Cuando realicemos una factura donde intervienen un cliente y un servicio con cuentas asignadas,
al confirmar la emision del comprobante, el sistema generara un asiento tomando las cuentas
configuradas previamente.

Para verificar los asientos automaticos, podemos ingresar a la aplicacién que vimos en el punto
anterior (ubicada en Archivo > Asientos.) y ahi los vamos a encontrar.

Hay una diferencia al ver los asientos manuales y los automaticos.

e Carga Asientos
= = Y= | = W i ; 3 E ; = W
JoP 8o aea o
wlaln 20 0@
Fecha: |_ { :ﬁ Drigen:| | Cadigo origen: ' Nro.ﬁ-‘nsiento:z _I
Leyenda: | |
!"Cod. Cia. Cuerita Leyenda Debe Haber h_| flr
=
l.-l'
)
Totales: .00 0.00

En el caso de los automaticos el sistema indicara el origen del asiento y el cddigo del mismo. Esto
lo genera automaticamente y no puede modificarse.

Ambos tipos de asientos son los que van a conformar los diferentes libros contables.

REPORTES

A partir de la operatoria habitual del sistema, con las configuraciones pertinentes realizadas,
sumado a los asientos manuales incorporados, se van a conformar los diferentes libros contables.

Para acceder a los diferentes reportes debe presionar el boton @



Elija el reporte y elija opcidon para visualizaro:

Balance General
Balance General - Excel
Balance de Sumaz v Saldoz

J Balance de Sumas y Saldos - Excel
@ Diario Gensral

Diario General - Excel

Generar azientoz entre fechaz
Imprezion azsiento

informe de azientoz ne generados
Mayorez

Mayorss - Excel W

E Pantalla Imprimir _! POF

Los reportes se pueden visualizar de varias maneras:

- Si presiona el boton “Pantalla”, tendré una vista previa del informe.
- Si presiona el boton “Imprimir” el informe si imprimird de manera directa.
- Si presiona el botén “PDF”, puede exportar el informe a un archivo PDF.

En el caso de los reportes ofrecidos, en donde en el nombre diga “Excel”, generaran un archivo
Excel con el informe.

El sistema permite utilizar una serie de filtros a fin de poder acotar el reporte solicitado a un
determinado rango de fechas, de origen o de cuenta.

Para utilizarlos presione el botdn @ para ver los filtros disponibles:

’qf Filtro de Asientos

Desde  desds I_-l .

Origen: | W I Cod. Origen: i |

Cuenta: | b |
‘ ! i'gll Aplicar Blangquea |

Filtros disponibles:

- Rango de Fechas: Coloque las fechas “Desde” y “Hasta” para establecer el rango de fechas para el
armado del libro.

- Origen: Puede seleccionar asientos de un determinado origen para el armado del libro, por
ejemplo, Ventas, Compras, Pagos, Cobros, etc.

- Codigo de Origen: Si conoce el nimero de origen de los asientos buscados puede filtrarlos.

- Cuenta: Si lo desea puede filtrar los asientos de una cuenta determinada.



Reportes Ofrecidos por el sistema:

- Balance General
- Balance de Sumas y Saldos
- Diario General

- Generar asientos entre fechas: Muestra un informe con el detalle de los origenes de un asiento
entre un rango de fecha determinado, Origines como por ejemplo, Ventas, Compras, Pagos, etc.

- Impresion Asiento: Permite imprimir el asiento que se esta mostrando actualmente.

- Informe de Asientos no Generados: Muestra un informe con los asientos no generados en el
sistema.

- Mayores

Recuerde que los reportes Balance General, Balance de Sumas y Saldos, Diario General,
Mayores, permiten ademas de la vista previa exportarlo a un Excel.



